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Massnahmen-Steckbrief
Eine Massnahme auf einer Seite – von der Planung bis zum Rückblick.

	Massnahme
	[Kurzer, sprechender Titel]

	Handlungsfeld
	[Vernetzung / Kommunikation / Beratung / Projekte]

	Verantwortlich
	[Vorname Name, Funktion]

	Zeitraum
	[von TT.MM.JJJJ bis TT.MM.JJJJ]

	Status
	[Geplant / Laufend / Abgeschlossen]


Ausgangslage
Welches Problem oder welcher Bedarf hat zu dieser Massnahme geführt? Zwei bis vier Zeilen.
 
Ziel und Indikator
Was soll erreicht werden, und woran wird die Zielerreichung gemessen? Der Indikator stammt idealerweise aus dem Zielsystem.
 
Beschreibung
Was wird konkret gemacht? Wer ist beteiligt, wo findet es statt, wie oft?
 
Zielgruppe
Wen erreicht die Massnahme, und wie viele Personen werden erwartet?
 
Ressourcen
Budget in Franken, benötigte Personalzeit, Räume und Material, beteiligte Partner.
 
Meilensteine
	Meilenstein
	Termin
	Verantwortlich

	[Was ist bis dahin erreicht]
	[TT.MM.JJJJ]
	[Name]

	[Was ist bis dahin erreicht]
	[TT.MM.JJJJ]
	[Name]

	[Was ist bis dahin erreicht]
	[TT.MM.JJJJ]
	[Name]


Risiken und Abhängigkeiten
Was könnte die Umsetzung gefährden, und wovon hängt sie ab? Je Risiko eine Zeile mit Gegenmassnahme.
 
Rückblick nach Abschluss
Erst nach der Umsetzung ausfüllen. Diese drei Antworten machen die Massnahme später zu einem Beispiel, aus dem andere lernen können.
Was wurde erreicht – gemessen am Indikator?
 
Was lief anders als geplant?
 
Was würden wir bei einer Wiederholung anders machen?
 
Diese Vorlage ist ein Vorschlag. Anwendung in eigener Verantwortung.
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