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Onepager Entscheidvorlage
Ein Entscheid, zwei Optionen, eine Empfehlung – auf einer Seite.

	Gremium
	[z. B. Steuerungsgruppe LBS]

	Datum
	[TT.MM.JJJJ]

	Antrag von
	[Vorname Name, Funktion]

	Traktandum
	[Titel des Geschäfts]


Ausgangslage
Worum geht es, und warum ist jetzt ein Entscheid nötig? Maximal fünf Zeilen.
 
Ziel
Was soll mit dem Entscheid erreicht werden? Ein bis zwei Sätze.
 
Optionen
Zwei Optionen, höchstens drei. Bei mehr wird erfahrungsgemäss nicht entschieden bzw. mit Tendenz zur Mitte ein vorgegebener Kompromiss gewählt. Bei zwei Optionen können immer noch Kompromisse entstehen – dann aber selbständig aus diskutierten Argumenten im Gremium.
	Nr.
	Beschreibung
	Vorteile
	Nachteile

	1
	[Option 1 in ein bis zwei Sätzen]
	[Was spricht dafür]
	[Was spricht dagegen]

	2
	[Option 2 in ein bis zwei Sätzen]
	[Was spricht dafür]
	[Was spricht dagegen]


Ressourcen und Konsequenzen
Kosten, Stellenprozente, Termine, Abhängigkeiten und Risiken – auch grob geschätzt.
 
Empfehlung
Welche Option wird empfohlen und warum? Kurz und eindeutig.
 
Beschlussvorschlag
So formuliert, dass er unverändert ins Protokoll übernommen werden kann.
 
Datum, Ort und Unterschrift
1 bis 3 Personen (Entscheidungstragende und operativ verantwortliche Personen)

Diese Vorlage ist ein Vorschlag und ersetzt keine gremienspezifischen Vorgaben. Anwendung in eigener Verantwortung.
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